Guatemala, 31 de octubre 2022

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada Barneond Martinez;

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi
informe de actividades realizadas correspondientes al Tercer producto,
conforme a los alcances establecidos en los términos de referencia, y los
resultados esperados que a continuacién se detallan. Segin contrato
administrativo DGA-185-361-2022, de la Direccidn General de las Artes
y segun resolucion numero VC-DGA-072-2022.

Actividades realizadas:

1. Realicé talleres sobre el inventario bibliografico en la biblioteca de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla’.

2. Elaboré material para impartir los talleres de catalogaciéon e
incorporacion de nuevas adquisiciones en la biblioteca de la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

3. Apoyé en la actualizacion del acervo bibliografico en la biblioteca de Ia
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

4. Facilité el acceso a un sistema de clasificacién en la biblioteca de la
Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

3. Apoyé a implementar un sistema de gestion de documentos por medio
de capacitaciones acerca de: registros, sistema de préstamos vy
devolucién, adquisicion de documentos en la biblioteca de la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

6. Apoyé realizando una propuesta de atencién al publico propio y ajeno
en la biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael
Rodriguez Padilla”.



la biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla”.

8. Realicé un sistema de evaluacién y monitoreo del buen uso de los textos de
la biblioteca de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez
Padilla”.

S.Apoyé proponiendo espacio para facilitar espacios de encuentro y convivencia
para el aprendizaje de los miembros de la comunidad educativa en la biblioteca
de la Escuela Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

10. Apoyé a mantener una bibliografia actualizada, automatizacién de la
biblioteca (catélogo electrénico).

11. Apoyé en el disefio de un reglamento para la biblioteca de la Escuela
Nacional de Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”.

12. Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

13. Realicé otras actividades afines a mi contrato que fueron asignados por la
Autoridad Superior.
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Resultados obtenidos: 4 A) Cémo realizar un inventario
bibliografico especifico para la biblioteca de la Escuela Nacional de
Artes Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla.

Se disefio un sistema de inventario topografico para el ingreso de los
datos de los libros dentro de biblioteca. (ver anexos). No se cuenta con
ningun inventario unificado que establezca la descripcion y monetizacién
de cada item del acervo de la biblioteca. Se implementaron distintos
inventarios para diferenciar las colecciones, para comenzar con el
ingreso (en conjunto con la catalogacion), de cada libro propiedad de la
biblioteca.

COMO REALIZAR UN INVENTARIO BIBLIOGRAFICO ESPECIFICO
PARA LA BIBLIOTECA '

“Un inventario es el registro documental de los bienes pertenecientes a
una institucion dentro de una organizacién o centro de estudios y es muy
importante en una biblioteca conocer el estado del patrimonio
documental que posee”.

Con esto se logra un mejor beneficio y detener la fuga y perdida de libros.
Proyeccion del trabajo del bibliotecario para mantener al dia y en orden
la biblioteca. Informacién precisa al presentar informes sobre labores
bibliotecarias. Se detecta y corrobora si hay material duplicado, carencia
de bibliografia de ciertas materias, recuperar bibliografia especifica,
necesidades de los usuarios, descarte de bibliografia que no ha sido
consultada en afios, perdidas de materiales por no estar monetizados y
catalogados.

‘Esta tarea administrativa se enlaza con tareas bibliotecolégicas y
permite mantener la coleccién ordenada, actualizada y en condiciones
para hacer frente a las demandas de informacién de nuestro publico,
cada vez mas heterogéneo y al mismo tiempo conocedor y especifico.
Por este motivo el proceso de inventario incluye etapas de ordenamiento
y limpieza, deteccién de ejemplares deteriorados,

deteccion de ejemplares para reubicar en otras clasificaciones o en otras
colecciones y la verificacién de las existencias” fisicas cotejandolas con
el inventario digital.



Disefiar e implementar un inventario de forma periddica en la biblioteca
es una labor necesaria para garantizar la conservacién e integridad de
las colecciones. Los recuentos detallados permiten conocer el estado
real de los fondos que componen la coleccién y de los elementos
necesarios para su buena conservacion. Para resignificar la biblioteca
para que se convierta en un centro de informacién que brinda servicios
actualizados 2 la comunidad educativa.
Constante evaluacién de las colecciones, el uso de los servicios, las
adquisiciones, la modernizacién de la biblioteca como soporte académico
para los programas de la escuela. Posibilidades de incremento de
bibliografia actualizada para los usuarios y poder localizar las distintas
materias en su idioma nativo para la preparacién de las clases por parte
de los maestros y las investigaciones dentro de sus tareas para los
alumnos.

El acervo actual de la biblioteca no responde a las necesidades de
consulta de informacién de los usuarios y comunidad académica, se
procedid a revisar estante por estante, verificando y extrayendo de los
mismos y se encontrd bibliografia desactualizada, escasa, idiomas no
dominados como el aleman, francés, italiano, lo que no contribuye con
efectividad a proporcionar un buen conocimiento acorde al pensum de
estudios vigente que ofrece la escuela. Se tomé como base y se
comparé el pensum de estudios en Artes Plasticas y Perito con
Especialidad, proporcionado por la direccién para el levantamiento de la
informacién de este dato.



Tampoco se cuentan con colecciones diferenciadas, esto para focalizar
temas de interés. Mucha bibliografia esta dispersa e insertada en lugares
no visibles. Se constaté
al momento de clasificar el material hemerogréfico. Se
encontré material bibliogréfico deteriorado, con polilla, colecciones de
enciclopedias con faltantes de tomos, libros mutilados (recortados,
subrayados), reparaciones rudimentarias con materiales no adecuados
que han dafiado completamente el libro, legajos de libros, libros
incompletos, apilados, sin portadas, esto perjudica e implica una pérdida
y un desfase de la informacién subsecuente. Libros de una misma

materia dispersos en los estantes. Muebles deteriorados y apolillados,
que contaminan los otros muebles.

La falta de herramientas acorde a los procesos técnicos y un sistema

empirico para organizar los libros, no ayuda a su pronta localizacion y
uso de los libros.

La variable ante este pausado progreso se debe a la falta de continuidad
y falta de personal de la informacion, para dar seguimiento a los procesos



idéneos para la organizaciéon de la biblioteca. Unesco conceptlia: “La
persona encargada de la biblioteca sera el miembro del personal de Ia
escuela profesionalmente preparado para preservar, planificar vy
administrar, su funcionamiento y contara, en lo posible, con la ayuda del
personal directivo. Este profesional cooperara con todos los miembros
de la comunidad educativa y actuara de enlace con otras bibliotecas
publicas y privadas, centros de documentacién, repositorio de acervos
digitales relacionados con el arte, y otros afines”, préstamos
interbibliotecarios.

Fichero manual, descontinuado. Los sistemas integrados de bibliotecas
en linea (catélogos), han venido a sustituir este tipo de ficheros. (Debe
quedar como mero objeto de museo, de referencia o exhibicién).

El registro, de inventarios dentro de biblioteca va a responder a las
necesidades y al fondo bibliogréafico y colecciones dentro de la biblioteca.

Fondo. Conjunto de documentos, libros con independencia de su tipo
documental o soporte, producidos organicamente y/o reunidos vy



utilizados por una persona fisica, institucién, y bibliotecas en el
transcurso de sus actividades y funciones.

Coleccién. Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base
de alguna caracteristica comun sin tener en cuenta su procedencia. No
debe confundirse con el fondo.

Cuando se tiene el sistema de inventario que se va a utilizar, ya sea con
un formato de office o sistema integrado de bibliotecas. Se debe
comenzar inmediatamente con el registro de los libros para que no se
acumule o apilen los libros, y proceder a su catalogacién para su difusion.

Un inventario determina la existencia de libros de acuerdo a los
programas y pensum de estudios. EvalGa cuantitativamente el uso por
parte de los usuarios, las colecciones. En la revision se la actualiza y de
forma cronolégica de las colecciones, en particular el material
hemerogréfico partiendo de su fecha de publicacién. Analizar las
colecciones de acuerdo a su idioma. Que el personal bibliotecario
recupere, organice, conserve, difunda y ponga a disposicion de los
usuarios la documentacioén en sus diversas formas y presentaciones. Ser
un soporte para el desarrollo técnico y cultural de la comunidad,
estimulando la creacién de una cultura del valor y significado de la
infformaciéon en las generaciones de estudiantes subsecuentes,
desarrollo, incorporacién, guia y adaptacién de conocimiento, en
beneficio de los usuarios de la biblioteca.

Diferencia las distintas colecciones que se canalizan de acuerdo a la
bibliografia que se vaya clasificando, posterior catalogacién. Tomando
como punto de partida e implementacion de las secciones de
Referencia, Seccién Guatemala, material hemerografico (revistas,
periédicos, documentos seriados), coleccién general, Banco de
imagenes, realia (objetos). Material recibido en calidad de donacién y
su clasificacién previa a donde corresponda el material recibido.

Teniendo un inventario establecido y reconocido se puede iniciar una
promocion de la lectura a través de la adquisicion de literatura recreativa
(ficcion, novelas, literatura juvenil, infantil), nacional, clasica y moderna
acorde a las edades de los usuarios de la biblioteca. Impulsando un Club
de lectura dentro de la escuela para toda la comunidad educativa. Poner



al alcance y visible la literatura como inicio y contacto de los usuarios con
la lectura.

Acercamiento y sensibilizacion de los usuarios por conocer y acercarse
a autores nacionales (en todas las ramas del arte y literario) e
identificacién con la creacién artistica a nivel local.

Elaboracion de boletines por parte de la biblioteca para mantener
informada a la comunidad educativa de nuevas adquisiciones de material
para su uso.

Que los autores que donan sus libros, constaten que sus libros serén
resguardados dentro de la biblioteca para consulta de usuarios y
posteriores generaciones de estudiantes, a través de una carta de
agradecimiento por su donacién.

¢Como se hace un inventario en una biblioteca?

Inventario de Materiales Bibliograficos: se utiliza para el registro por
materias de las obras existentes en la biblioteca, siguiendo las clases y
subclases del Sistema de Clasificacién Dewey. (Criterio por el personal
bibliotecario para estandarizar bajo este sistema las colecciones). Las
existencias se asientan separadamente en hojas destinadas a cada una
de las clases, o de acuerdo a las necesidades de |a biblioteca.

Disefio y elaboracién de un inventario unificado de libros para la
biblioteca en formato Excel:

Para la elaboracién de inventarios se tomé en cuenta datos como la:
Clasificacién, (Sistema Dewey)

Autor, (Ingresando primero el apellido, nombre)

Titulo, (completo y subtitulo)

Datos de imprenta, (Pais, editorial, afio, paginas, anexos, ilustraciones,
tamario de alto del libro)

Palabras clave: (materia o materias del libro
ISBN: (nimero estandar unico internacional para el libro)

ISSN: (nimero estandar Unico internacional para el titulo de una revista)



Precio, (un precio equivalente al doble de su valor, por pérdidas o
reposiciones, o integracién de libro por dafios)

Observaciones: (datos como dedicatorias, dafios menores, anotacién de
ndamero de copias, otros).

Archivo de inventarios: se tomé criterios como tipos de material de
Referencia (diccionarios, libros por su tamafio y peso, copias Gnicas),
Seccion Guatemala, toda bibliografia en todas las teméaticas por autores
de origen guatemalteco), Coleccién General (bibliografia universal),
Material Hemerografico (publicaciones peritdicas, seriadas) revistas),
libros en otros idiomas, para diferenciarlos y llevar un mejor control. Se
pueden ir implementado otros, de acuerdo al ingreso de nuevos
materiales, como realias (objetos, cuadros etc.)

Referencia:
Clasificacion: | Autor: | Titulo: Datos Palabras | ISBN | Precio/
de clave: Observaciones
imprenta
R MUSEO | (....) MUSEOS | 999 | Q.1000.00
060 DEL DE
M PRADO EUROPA
L
Seccion Guatemala:
Clasificacion: | Autor: Titulo: | Datos Palabras | ISBN | Precio/
de clave: Observaciones
imprenta
S.G. ASTURIAS, | Mulata | (....) 999 | Q.80.00/
863 MIGUEL De tal Donacién
A ANGEL
Coleccién General:
Clasificacion: | Autor: Titulo: Datos Palabras | ISBN | Precio/
de clave: Observacion

imprenta es




709 HAUSER | HISTORIA | (....) ARTE- 978 |Q.110.00
H DEL HISTORIA
ARTE
Hemeroteca:
Clasificacion: | Autor: | Titulo: Datos Palabras | ISSN Precio/
(Revistas) | de clave: Observaciones
imprenta
050 ALERO (....) CULTURA | 128835

Al implementar el inventario, y hacer los ingresos respectivos de la
informacién de cada uno de los libros, este archivo debe alimentarse
siempre, esta es una rutina diaria dentro del quehacer bibliotecario.



ANEXOS:



DISENO DE INVENTARIO PARA BIBLIOTECA:
DEFERENCIADO POR COLECCIONES

UNIFICADO Y

(=] * : e | ALERONO.23. MARZO-ABRIL, 1877.

|
[: 5.G. 050/A ALERO NO.14. SEPFTIEMBRE-OCTUBRE, 1975.

GUATEMALA: USAC, 1975/180
2 p./1l128 M

REVISTAS Y
PUBLICACIONES

SERIADAS%REVOLUCION-
AMERICA LATINA%POESIA

Q.100.00

|
| |5.6.050/a ALERO NO.23. MARZO-ABRIL, 1977.
|

GUATEMALA: USAC, 19771243
{3 p./1L128 C.

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%RODRIGUEZ,
MARIANC-
PINTURAS%POESIA
CUBANA%

Q.100.00/DONACION DE
MARIANO RODRIGUEZ

E—

]‘ S.G. 050/A ALERO NO.25. JULIO-AGOSTO, 1977.
|
I

[
|
I GUATEMALA: USAC, 1977/210
|4 p.AIlI28 CML

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%ERAEADO
FRANCES-GUATEMALA-
SIGLO HIN%JESS
NAZARENO DE LA

Q.100.00

| [5G 050 ALERO NO.27. NDUIEMBRE-DICIEMBRE.
f 1977.

|] GUATEMALA: USAC, 19771132

s p.ALi28 oM.

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%IMAGINERIA
TRADICIONAL-
GUATEMALA%RTEATRC
DEL ABSURDO

Q.700.00

| 5.G.050/A ALERO NO.29, MARZC-ABRIL. 1978.

) GURTEMALA: USAC, 19781182
i ] p.J1L./28 CML

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%APUY, OTTO-
ARTISTA PLASTICO

Q.100.00

|| |s.G.050/A ALGARERO CULTURAL. ENERO 1957. NO 1

(] GUATEMALA: DGAC, 1997/54
7 p.fil.i27 cm

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%CULTURA
LITERARIA%POESIA
GUATEMALTECASLITERAT
URA GUATEMALTECA

Q.35.00/2 COPIAS

| |s.G.0s0/A ALGARERO CULTURAL. MARZO 2009. NO 17

REVISTAS Y
PUBLICACIONES
SERIADAS%CULTURA
LITERARIA%KESCRITORES

e e ] ~
| Bibliotaca MMT_COLECCION INGLES | Biblioteca MMT_HEMEROTECA [ SEMINARIOSENAP | (B




LIBROS DE REFERENCIA:

| B T | DCCONARIOS Y

2 [RI03R12811 ENCICLOPEDIA BRITANICA. = ENCICLOPEDIAS Q12500
! DICCIONARIOS Y

3 RI03B12812 ENCICLOPEDIA BRITANICA. ] ENCICLOPEDIAS Q125,00
DICCIONARIOS Y

4 |RI3B12ER2 ENCICLOPEDIA BRITANICA. ] ENCICLOPEDIAS Q12500
iENCIC].OFEDIA EL TESCRODELA DICCIONARIOS Y

5 |RIGUEI2RA JUVENTUD. (1) ENCICLOPEDIAS Q.100.00
}ENCIGLOPEDIA EL TESORODELA DICCIONARIOS Y

o RIOJ0ERR2 JUVENTUD, [ ENCICLOPEDIAS Q.100.00
 |ENCICLOPEDIA EL TESORO DELA DICCIONARIOS Y

7 RIVOERAD JUVENTUD. i ENCICLOPEDIAS Q10000
i ENCICLOPEDIAL EL TESORQ DE LA DICCIONARIOS Y

8 !RID30IE32!L4 JUVENTUD. [ ENCICLOPEDIAS 0.100.00
I ENCICLOPEDIAL EL TESORO DELA DICCIONARIOS Y

9 IRIO30ESALS JUVENTUD. i) ENCICLOPEDIAS Q10000

10 RIOGOMB38 J_MU_S_EO DEL LOUVRE ) MUESOS EUROPEQS  |842060030-% Q.200.00



INVENTARIO DE SEMINARIOS:

£

SOCIALES%ARTE- PERITOEN ARTES
DIFUSION- i PLASTICASCON |
INTERNETXGALERIAS ESPECIALIDADEN |
DE ARTE PINTURA, {
Wmm-w.m FOTOGRAFIA, |
2 p.ALIZ7 ChL. ERABADO, INSERD |
SUVERAFIZ0Z] RH0.00 PROMGCION |
| ESCUELA NACIONAL DE ARTES WHPASTADURA |
| PLASTICAS “RAFAEL RODRIGUEZ 0 ARTISTICO- I
| PADILLA= A TRAVES DE LOS MURALES HISTORIATIPOS DE ;
| MOSAICO DE LEOKEL DEL C1D. GUATEMALA: ENAP, 20211261 [
! E— pALIZT em. GUATEMALAHISTORIA| | |
" SOHENAPIZOR INFORME FINAL NUEVA, AY DISERTACIONES Q10000 [PASTAESPIRAL | |
DEMOCRACIA CON ENFOQUE ENLAS PLASTICA i
1 ARTES PLASTICAS SEDE ESCUELA MASCON
\ OFICIAL URBANA MIXTA 135 MERCADO DISCAPACIDADESYDE
SUR. GUATEMALA:ENAP, 201870  |RECHOS
4 | {pJili2? CML HUMANDS*DEMOCRA
STVENAFTZO% SEGURIDAD ALMERT ARIA. TACIONES QW0 PASTAESPIRAL |
ALMENTACION ARTISTICA. SOCIEDAD TICA
PROTECTORA DEL KIfi0 [CASA DEL ONDERECHO A LA _
g R0 HOL3). ALIMENT i
; GUATEMALA: ENAP, 2016%6¢  |UTRICIONVALORES ;
§ |p.JILE27 CHAL CIUDADANOS i
'SUWENAPIZIG SEMINARID ARIA DISERTACIONES [FR PASTA i
FUNDACION HOSAR DE NIIOS SHALOM. | GUATEMALA:ENAR, 201540  |ACADEMICAS:YALORE PLASTICAI2 COPIAE |
& PLIZF em. S CIUDADANOS i
[SOWENAPIZON SEGURIDAD ALIMENTARIA A TRAVES DISERTACIONES QW00 PASTAESPIRAL |
DEL ARTE. CASAHOGARNUESTRA |GUATEMALA: ENAP, 204734 | ACADEMICASXVALORE PLASTICA
7 DE LA PIEDAD. 27 ChL S CIUDADANGS
[SoVEREPIZIT IFUSION ARTISTICA A FAYOR DE LA NES FETN] PASTAESPIRAL | |
| SEGURIDAD ALIMENTARIA. GUATEMALA: ENAP, 201336 | ACADEMICASHYALORE PLASTICA i
8] _ JILiZ7 CH, § CIUDADARDS - it |
STWENAPIZON ESCUELA NACIONAL DE ARTES DISERTACIONES EETT) YPROMOCION || |
PLASTICAS “RAFAEL RODRIGUEZ PERITOS EN ARTES
PADILLA®. ESBOZ0 HISTORICO. HISTORIA%ESCUELAS PLASTICASIPASTA |
GUATEMALA:ENAP, 201844 |DE ARTE- ESPIRAL PLASTICA!|
9 P.oANEXOSHLIZF om. HISTORIAZENAP- COPIAS |
[SOVENAPIZIT EDUCARIE. EOUCARA TRAVESDEL | |DSERTACIONES Q0000 PERITOSEN | |
| ARTE A L0S JOVENES DE SAN PEDRO Y S%TRATA ARTEPASTA || |
5 SAN JUAN LA LAGUNA, SOBRE EL MIENTO DE ESPIRAL PLASTICA |
! KANEJO DE LOS DESECHOS SOLIDOS | GUATEMALR: ENAP, 201060  |RESIDUDSXRECICALJE
0! PARA CONSERVAR LA TRANSPARENCIA |p fLi27 CM. % |
[SOWERAPIZ803 ] DISERTACIONES | G00.00 QUINTO |
! PEREZ, EDVIN | RELIEVES ESCULTORICOS DE ACADERICASHRESTAU BACHILERATD |
' ANDRES PROCEDENCIA ITALIARA PROPIEDAD RACION DE ESPECIALIZACIONE
COAUT. DE LA ENAP. GUATEMALA: ENAP, 2009928  [ESCULTURASXESCULT ESCULTURAIPASTA)|
il pAiLi27 CM-. UR&- ESPIRAL FLEXIBLE ||
'SOUENAPIZU0T ARTE GNAIF? DISERTACIONES | G.100.00 TPROMOCION ||
ACADEMICASARTE PERMOSEN b
GUATEMALA: ENAP, 2007184 | NAIFZFOLKLOREXART ARTEPASTA |
2 pALEZT CM. ES POPULARES ESPIRAL
[SOWERAPIZ005 CALDADEN LA DISERTACIONES | QG.100.00 PASTA |
¥ PROYECCION DE LAS ESCUELAS DE ACADEMICASHE

Listo




CLASIFICANDO MATERIAL:




DIFERENCIADO LAS COLECCIONES EN LOS ESTANTES A TRAVES
DE ROTULOS
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s edicidn, debe seponer con tinlo v temifie.
similar. )



GLOSARIO:

(BIBLIOTECAS)

' "ra acepcmn el_f fmino se reﬁerealasaentode
S as piezas del acervode una bibliotecay puede
PR identificarse con el catélogotopogréfico,elcual
L 'regzstraydescnbe cadauno de lostltulosy,,gemplares
k. mgresados b - ) ,

Los inventarios bibliograficos son archivos
que regisiran los documenios disponibles
en la coleccion del Cenfro de Recursos.
Al abrir cada archivo enconirard un serie
de categorias gue dan acceso a la
organizacion femdatica de cada fondo.




PREPARANDO INFORME:




FICHA TECNICA DE BIBLIOTECA: (imagen)

Ficha témica de la Biblioteca Mario Monteforte Toledo de la Escuela

Nacional de Artes Plasticas:

- ==

B —-ep i m b in

Direccion de la Bibliotecs

Ubicada en Escuela Nacional de Artes Plasticas:
Gav. 21 calle, z. {1 Ciudad de Guatemala

Horario de atencion: 10 a 18 horas de lunes a viemes
Comred elechronicn: Bibliotecammtenap@amail.com
Teléfono de contacto: 22534872
Ario de fundacion: e
Infraestruciura fisica Descipdorn: {del afio 2022)
[ Nimmero de planias 1 (sequndo nivel)
Capacidad de sala de lectura 28 personas
[ Puesto de trabajo 1
Estantes de madera 4 ESTANTES PARA COLOCAQON DE. ACERVO.
Fichero de inveniario topografico 1 Fichero de madera con compartimentos
{descontinuadc).
mammtnu@gm’ i Descripcion: {del aho 2022}
2 computadoras] Para personal docente y estudiantil. con acceso
a internet.
1 Tv inteligente Para recibir conferencias virtuales, visualizar

peliculas, documentales.

1 computadora para ef personal bibliotecario

Elaboracion de documentos afines a las labores
bibliotecarias.

T

Sistema gde seguridad 2 camaras para monitores de USUETIoS.

Coleccones Desaipcon: (del aino 2022) -
DATOS REFERENCIALES POR RECLASIRCACION
DE LAS COLECOONES

COLECCION DE MATERIAL HEMEROGRAFICO

SECCION DE LIBRCS DE REFERENCIA

SECQON DE LIBROS DE ARTE EN GUATEMALA

COLECCION GENERAL: _ LIBROS DE ARTE UNIVERSAL

COLECCON INSTITUCIONAL: TRABAJOS DE GRADOS, SEMINARICS.

COLECCION POR MATERIA: LITERATURA UNIVERSAL

MATERAL DIGITAR - TESIS DE GRADQ DE UNIVERSIDADES,
RELACIONADCS A LA ENAP, ARTE EN GENERAL,
ARTE EN GUATEMALA

INVENTARIO: NINGUNG

BASE DE DATOS: NINGUNA

PRESENCIALES SALA DE LECTURA: USUARIOS DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA
PRESTAMO INTERNC Y EXTERNO DE LIBROS Y
OTRCS MATERIALES
PRESTAMO DE USC DE COMPUTADORAS
FREPARACION DE BIBLIOGRAFIA PARA LOS
MAESTROS. MAESTRAS DE LA ESCUELA.

VIRTUAL: VIA WHATSAPP. CORREQ ELECTRONICO




CRONOGRAMA DEL MES DE OCTUBRE:

Fecha: Del 3 al 7 de | Del 10 al 14 17 al 19, 21y |26 aL 28 Y
mes de octubre 25 31
OCTUBRE 20, asueto de

la revolucion.

Actividad: | Clasificaciéon | Propuesta vy | Rotulacién Recabando
del material | redaccion de|para registro | imagenes
para archivo | un reglamento | de material | para
histérico, y normas de | clasificado documentar
afiches, convivencia para informe.
trifoliares, para la | archivo Redaccién
invitaciones, | biblioteca. histarico. del informe.
planos. Elaboracion de | y/o con fines
elaboracién |ficha técnica | investigativos.
de carpetas | de biblioteca, | Propuesta de
fisica e | para disefio de
indizacién, conceptualizar, | inventario para
para ubicar | el inventario la biblioteca.
estos de mobiliario y
materiales. | equipo dentro

de biblioteca.
/7
/v Py s

Blanca Estela Alvarez Chub

Lic. JU@pF dor Sapdogal Guzman
Director de, EQriae 'erf%ﬂca
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